
2018届毕业生电子离校服务系统使用说明
各位2018届毕业同学：
为方便、快捷地办理毕业生离校手续，学校将从5月份启用电子离校系统。如果你各项手续齐全，可以不返校现场办理离校手续，只需上网查询离校系统即可。如果有部分手续不全，则需回校或委托相关人员办理（成绩不合格者必须本人回校清考）。现就相关事项作如下说明：
1．2018届毕业生离校手续办理程序
	部门
	事项
	负责人

	教务处
	登录教务系统查询本人成绩情况，有不合格者按照规定清考。
	值班老师

	各教学学院
	提交以下就业凭证中的任意一种：
1.就业协议书第一联和第一联复印件   2.劳动合同（复印件）

3.应征入伍通知书（复印件）    4.自主创业营业执照（复印件）

5.全省统一模板《毕业生就业证明》 6.升学录取通知书（复印件）
	值班老师

	财务结算中心
（中区主干道旁）
	1.交清学杂费；
2.结清教材费（多退少补）及其它相关费用；
3.结清宿舍查勘定损费用。
	值班老师

	图书馆服务窗口
	１.还清图书；
２.结清欠款。
	值班老师

	学生工作处服务窗口
	1.有处分者办理取消处分申请；
2.有生源地贷款者办清相关手续。
	值班老师

	就业指导处服务窗口
	提交以下就业凭证中的任意一种：
1.就业协议书第一联和第一联复印件   2.劳动合同（复印件）

3.应征入伍通知书（复印件）    4.自主创业营业执照（复印件）

5.全省统一模板《毕业生就业证明》 6.升学录取通知书（复印件）
	值班老师


2.电子离校系统应用
（1） 系统登录
2018年5月2日后，2018届毕业同学可通过点击学校网站首页最右下角“统一身份认证平台”图标，打开如下图1所示的统一身份认证平台。输入账号和密码，学生登录的账号为学号，初始密码为身份证后六位（部分身份证后六位无法登录的同学，请用6个0（零）进行登录），如登录过程中有疑问可联系信息技术中心（TEL:0713-8345155）。
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图1 统一身份认证平台

通过身份验证后，可打开如下图2所示的“个人主页”，点击导航栏中“离校系统（新）”，即可进入“离校系统（新）”。
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图2 个人主页
（2） 离校清单查看
学生用户进入电子离校管理系统后，可点击导航菜单中“离校单查看”菜单项，打开自己的离校清单，查看每个离校环节的办理情况、办理流程等信息。
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图3电子离校单查看
注：启用电子离校管理系统后，学生在办理离校手续过程中无需携带纸质清单，只需按各环节的要求完成离校手续办理，在办理完成后，可通过离校系统查看各环节的办理结果。
    联系人：占老师  何老师
    联系电话：0713-8345185
    接听时间：
周一至周五上午：8：20——11：40； 下午：14：00——16：40。
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